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REGIMENTO INTERNO DA FACULDADE DE TECNOLOGIA JARAGUAENSE

TITULO |

DA IDENTIFICAGAO, FINALIDADES E DOS OBJETIVOS INSTITUCIONAIS

CAPITULO |

DA IDENTIFICACAO

Art. 1° A Faculdade de Tecnologia Jaraguaense, neste Regimento doravante denominada
FATEJA, é uma Instituicdo Especializada em Educagéao Profissional de Nivel Tecnoldgico,
particular em sentido estrito com limite territorial de atuagdo circunscrito ao municipio
Jaragua do Sul — Santa Catarina e mantida pela Intesc — Instituto Tecnolégico de
Educacao Superior e Pesquisa de S.C. Ltda., entidade de personalidade juridica com sede
a Rua Major Julio Ferreira, s/n, bairro Vila Lalau na cidade de Jaragua do Sul — Santa

Catarina.

§ 1° A educacédo profissional de nivel tecnoldgico integrada as diferentes formas de
educacgao, ao trabalho, a ciéncia e a tecnologia, objetiva garantir aos cidadaos o direito a
aquisicdo de competéncias profissionais que os tornem aptos a insercdo em setores

profissionais nos quais haja utilizagao de tecnologias.

§ 2° A Faculdade de Tecnologia Jaraguaense — FATEJA sera regulamentada pela
Legislagcédo de Ensino Superior, por este Regimento e, no que couber, pelo Contrato Social
da Mantenedora.

Art. 2° A FATEJA abrange os seguintes cursos:

De graduagado, abertos a candidatos que tenham concluido o ensino médio ou

equivalente e tenham sido aprovados em processos seletivos;
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IIl. De extensao, abertos a candidatos que atendam a requisitos estabelecidos em cada
caso pelos 6rgaos competentes da Instituicao;

llIl. De poés-graduagédo, compreendendo programas lato sensu e stricto sensu; cursos
abertos a candidatos diplomados em cursos de graduagdo e que atendam as
exigéncias da Instituicdo.

Paragrafo unico: Os cursos de graduagado da FATEJA séo designados Cursos Superiores
de Tecnologia.

CAPITULO Il

DAS FINALIDADES

Art. 3° A FATEJA tem por finalidade formar e qualificar profissionais, nos varios niveis e
modalidades de ensino, para os diversos setores da economia e realizar o
desenvolvimento tecnologico de novos processos, produtos e servigos, em estreita
articulacdo com os setores produtivos e a sociedade, oferecendo mecanismos para a

educacao continuada.
CAPITULO I
DOS OBJETIVOS INSTITUCIONAIS
Art. 4° Sao objetivos institucionais gerais da FATEJA:
l. Estimular a producgédo cultural, o empreendedorismo, o desenvolvimento do espirito
cientifico e tecnoldgico e o pensamento reflexivo;
II.  Formar diplomados nas diferentes areas do conhecimento, aptos para a inser¢ao em

setores profissionais e para a participacdo no desenvolvimento da sociedade

brasileira, e colaborar na sua formagao continua;
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VI.

Incentivar o trabalho de investigacdo cientifica, visando o desenvolvimento da
tecnologia e da criacdo e difusdo da cultura, e, desse modo, desenvolver o
entendimento do homem e do meio em que vive;

Estimular o conhecimento dos problemas do mundo contemporaneo, em particular os
nacionais e regionais, e traduzir esta realidade em acgbes concretas visando
melhorias tanto na vida pessoal quanto vida profissional;

Promover a integragdo com a comunidade, contribuindo para o desenvolvimento e
melhoria da qualidade de vida, mediante agdes interativas que concorram para a
transferéncia e aprimoramento dos beneficios e conquistas auferidos na atividade
Pedagdgica e sua aplicagdo no mundo do trabalho;

Estimular uma postura de interinidade curricular visando acg¢des conjuntas dos

diversos saberes.

Art. 5° Sao objetivos institucionais especificos da FATEJA:

Ministrar ensino superior de graduacdo e de pdés-graduagao lato sensu e stricto
sensu, visando a formagéao e aperfeicoamento de profissionais na area tecnolégica;
Ofertar educacao continuada, por diferentes mecanismos, visando a atualizacéo, o
aperfeicoamento e a especializagao de profissionais na area tecnoldgica;

Promover cursos de formagédo de professores, bem como programas especiais de
formagcdo pedagodgica, para as unidades curriculares de educagdo cientifica e

tecnoldgica;
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TiTULO I

DA ESTRUTURA ORGANIZACIONAL

CAPITULO |

DA ORGANIZAGCAO ADMINISTRATIVA BASICA

Art. 6° A organizacgao geral da FATEJA compreende:

1. Orgéos Colegiados
1.1 Conselho de Gestdo da Educagao Superior

1.2 Conselho de Gestdo da P6s-Graduagéao e Extensao

2 Orgaos Executivos

2.1 Diretoria Geral

2.2 Diretoria Administrativa

2.3 Diretoria Financeira

2.4 Diretoria de Ensino

2.5 Diretoria Pedagdgica
2.5.1 Colegiado de Curso
2.5.2 Coordenacao de Curso

2.6 Diretoria de P6s Graduagao e Extensao

2.7 Setores de Apoio
2.7.1 Secretaria Académica
2.7.2 Ouvidoria
2.7.3 Biblioteca e Documentagéao
2.7.4 Departamento de Marketing
2.7.5 Setor de Multimidia
2.7.6 Setor de Apoio ao Estudante
2.7.7 Servico de Atendimento aos Docentes e Discentes

2.7.8 Centro Recreativo
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2.7.9 Setor de Apoio Financeiro

2.7.10 Comissao do Processo Seletivo

3 Orgaos Representativos
3.1 Colegiado
3.2 CPA (Comissado Permanente de Avaliagao)
3.3 CPPD (Comissao Permanente de Pessoal Docente)
3.4 CPPTA (Comisséo Permanente de Pessoal Técnico-Administrativo)
3.5 Diretorio Académico

3.6 Comisséao de Colacao de Grau

CAPITULO Il

DAS DISPOSICOES COMUNS AOS ORGAOS COLEGIADOS

Art. 7° Aos 6rgaos colegiados da FATEJA aplicam-se as seguintes normas:

Cada colegiado funcionara com a presenga da maioria absoluta de seus membros e
decidira pela maioria dos votos dos presentes;

II. O Presidente de cada colegiado participa da votagéo e, no caso de empate, tera voto
de qualidade;

lll. As reunides sdo convocadas com antecedéncia minima de 5 (cinco) dias uteis
constando da convocacéao a pauta dos assuntos;

IV. Das reunides sera lavrada ata, a qual sera lida e assinada na mesma sessao ou na

sessao seguinte.

§ 1° Em caso de urgéncia justificada, podera o Diretor Geral convocar e/ou solicitar a

convocagao de reunido de colegiado sem a observancia do disposto no inciso Il

§ 2° A mantenedora devera ser consultada sobre todas as movimentagdes financeiras que

impliqguem em aumento de despesas tendo em vista o seu poder de veto.
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CAPITULO Il

ORGAOS COLEGIADOS

Secéao |

Do Conselho de Gestao da Educagao Superior

Art. 8° O Conselho de Gestao da Educagao Superior € o 6rgao colegiado normativo e de

assessoramento para assuntos de natureza consultiva, deliberativa e jurisdicional.

Art. 9° Compdem o Conselho de Gestao da Educagao Superior :

l. O Diretor Geral, como Presidente;

[I. O Diretor Administrativo Financeiro;
I1l. O Diretor de Ensino;

IV. O Diretor Pedagdgico;

V. Os Coordenadores dos Cursos;

VI.  Um representante do Corpo Docente;

VIl. Um representante do Corpo Técnico-administrativo;

Paragrafo unico: Os representantes do corpo docentes e do corpo técnico-administrativo
terdo mandato com duracido consentanea com o de sua competéncia; com duracéo de 1

(um) ano, permitida a recondugao, sendo eleitos ou indicados pelos seus pares.

Art. 10° Ao Conselho de Gestdo da Educagao Superior compete:

l. Aprovar o Regimento da FATEJA;
IIl.  Promover alteracdes deste Regimento;
lll.  Zelar pelo patriménio moral, cultural, filoséfico da FATEJA e pelos seus recursos

materiais;
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IV. Aprovar o Plano de Desenvolvimento Institucional da FATEJA;

V. Sugerir medidas que visem o aperfeicoamento e desenvolvimento das atividades da
FATEJA, bem como opinar sobre os assuntos pertinentes que lhe sejam submetidos
pelo Diretor Geral;

VI. Fixar normas para a organizagdo dos cursos e programas das atividades,
respeitando-se a legislagao vigente;

VII. Regulamentar a concessao de Bolsas de Estudo;

VIII. Tomar ou propor, conforme o caso, medidas de natureza preventiva ou corretiva, que
estejam no ambito de suas atribuicdes;

IX. Deliberar, ordinariamente ou em grau de recurso, sobre qualquer matéria de sua
esfera de competéncia nao prevista neste Regimento;

X. Exercer as demais atribui¢des previstas em Lei e neste Regimento;

XI. Aprovar o Calendario Académico para cada semestre letivo;

XIl.  Aprovar, por proposicdo da Direcdo da FATEJA, o catalogo de cursos a ser
elaborado e distribuido semestralmente, antes do inicio das aulas, o qual deve conter
os programas dos cursos e demais componentes curriculares, sua duragéo,
requisitos, qualificacdo dos professores, recursos disponiveis e critérios de avaliacao,
observada a legislagao vigente;

XIll. Regulamentar e dispor sobre o aproveitamento discente extraordinario, no que se
refere a abreviagao de seu curso;

XIV. Regulamentar e dispor sobre o aproveitamento de competéncias profissionais
anteriormente desenvolvidas, para fins de prosseguimento de estudos em cursos
superiores de tecnologia;

XV. Estabelecer normas sobre as condicdes de admissdo, promocdo e demissao de

professores.

Art. 11° O comparecimento as reunides dos Orgaos Deliberativos é obrigatrio.

Art. 12° As resolugdes do Conselho de Gestdo da Educacdo Superior que resultem em

alteragdes da politica de Ensino da FATEJA, devem ser referendadas a Diregao Geral.
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Paragrafo unico: As resolugdes do Conselho de Gestdo da Educacdo Superior que
resultem em alteragdes financeiras da FATEJA, devem ser referendadas a Diregao Geral e

a Diretoria Administrativa Financeira.

Secéo Il

Do Conselho de Gestao da Pés — Graduagao e Extenséao

Art. 13° O Conselho de Gestdo da Pdés — Graduagédo e Extensdao € o 6rgdo colegiado
normativo e de assessoramento para assuntos de pds-graduacado e extensdo e deve ser

instituido por portaria do Diretor Geral.

Art. 14° Compbem o Conselho de Gestao da Pés — Graduagéo e Extensao:

l. O Diretor Geral, como Presidente;

[I. O Diretor Administrativo Financeiro;

I1l. O Diretor de Ensino;

IV. O Diretor de Pés — Graduacéao e Extensao;
V. Os Coordenadores dos Cursos;

VI.  Um representante do Corpo Docente;

VIl.  Um representante do Corpo Técnico-administrativo;

§ 1° O representante do corpo docente e do corpo técnico-administrativo terdo mandato
com duragdo consentdanea com o de sua competéncia, com duragdo de 1(um) ano,

permitida a reconducéo, sendo eleitos ou indicados pelos seus pares.

§ 2° Este Conselho de Gestdo da Pés — Graduagéao e Extensao so sera instituido mediante
deliberagao da Diregao Geral.

Art. 15° As resolugdes do Conselho de Gestdo da Pés — Graduagao e Extensdo, que
resultem em alteracbes da politica de Ensino e Extensdao da FATEJA, devem ser

referendadas a Direcao Geral.
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Paragrafo unico: As resolugées do Conselho de Gestdo da Pos — Graduagao e Extensao

que resultem em alteracdes financeiras da FATEJA, devem ser referendadas a Diregao

Geral e Diretoria Administrativa Financeira.

Art. 16° Ao Conselho de Gestao da Pds—Graduagao e Extensdo compete:

VI.
VII.

VIII.

Art.

Formular critérios quanto as diretrizes e politicas da Pds — Graduacao e Extensao da
FATEJA;

Propor, alterar e avaliar normas e resolugdes definidoras das atividades de Pos —
Graduacéao e Extensao da FATEJA;

Promover a interacdo entre extenséo e graduacgao;

Incentivar professores e técnicos administrativos na elaboragao dos projetos da Pés —
Graduacéo e Extensao da FATEJA;

Estabelecer critérios quanto a estrutura curricular dos cursos de Pds—Graduagéao e
Extensdao da FATEJA;

Emitir parecer técnico-pedagdgico conclusivo;

Incentivar a participagao da comunidade académica na criacdo literaria e artistica por
meio de acgdes locais;

Propor a implementagao de projetos de Pés—Graduagéo e Extensdo via parcerias
publicas, privadas e ndo governamentais;

Apreciar, emitir pareceres e deliberar sobre propostas de programas, convénios,
contratos, parcerias referentes as atividades de Pés—Graduacao e Extenséo;
Acompanhar, avaliar e re-avaliar cursos desenvolvidos no ambito da comunidade

académica e comunidade local.

CAPITULO IV

DAS DISPOSICOES COMUNS AOS ORGAOS DA DIRETORIA

17° Compete ao Diretor Administrativo Financeiro, Diretor de Ensino, Diretor

Pedagogico e Diretor de P6s—Graduagao e Extenséao:
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l. Assistir ao Diretor Geral em sua representacéao politica, social e administrativa;

II.  Assessorar a Direcao Geral nos assuntos de comunicacao social e relagdes publicas;

[ll.  Colaborar com os érgéos superiores na definigdo da politica da Instituicao;

I\V. Definir atribuigdes e baixar atos normativos em relagéo as atividades dos 6rgaos que
Ihes s&o subordinados;

V. Exercer agao disciplinar na esfera de sua competéncia;

VI. Representar a FATEJA em reunides e eventos relativos a sua area de atuagéo
sempre que solicitado pelo Diretor Geral.

CAPITULO V

ORGAOS EXECUTIVOS

Secao |

Da Diretoria Geral

Art. 18° A Diretoria Geral € o 6rgédo executivo superior da FATEJA que coordena,

supervisiona e superintende todas as suas atividades e é constituida pelo Diretor Geral.

Art. 19° Em suas faltas e impedimentos temporarios, o Diretor Geral sera substituido pelo

Diretor especialmente designado.

7

Art. 20° O Diretor Geral é designado pela Entidade Mantenedora e € ocupado pelo
Administrador.

§ 1° O limite de atuagao do Diretor Geral para abertura de novos cursos esta condicionado a
autorizacao do Ministério da Educacéo.
§ 2° A autonomia do Diretor Geral esta regulamentado pelo Contrato Social conforme

Legislag&o vigente.
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Art. 21° Sao atribuigcdes do Diretor Geral:

VI.

VII.

VIII.

XI.

XIl.
XI.

XIV.

XV.

Dirigir e implementar a politica definida pelo Ministério da Educagdo Superior e
assuntos administrativo e econdmico-financeiro.

Representar a FATEJA em juizo ou fora dele, administra-lo, superintender, coordenar
e fiscalizar todas as suas atividades;

Zelar pela fiel observancia da Legislagao de Ensino e deste Regimento Geral;
Convocar e presidir o Conselho de Gestdo de Gestdao do Ensino Superior e o
Conselho de Gestao da Pés — Graduacéao e Extensao;

Elaborar, juntamente com o Diretor Administrativo Financeiro, e submeter ao
Conselho de Gestao da Educagdo Superior e o Conselho de Pés — Graduagéao e
Extens&o a proposta orgamentaria a ser encaminhada a Mantenedora;

Conferir grau aos diplomados da FATEJA, ou delegar esta atribuicdo aos demais
Diretores ou Coordenadores de Cursos;

Assinar os diplomas, titulos e certificados escolares juntamente com a Secretaria
Académica;

Zelar pela manutencao da ordem e da disciplina no ambito da FATEJA, podendo para
tanto, constituir comissao de inquérito administrativo para apurar responsabilidades;
Firmar acordos e convénios entre a FATEJA e Entidades ou Instituicbes publicas ou
privadas, nacionais, estrangeiras ou informacionais;

Delegar competéncia, como instrumento de descentralizagdo administrativa;

Decidir em casos de urgéncia “ad referendum” do Conselho de Gestado da Educacéao
Superior e o Conselho de Gestao da Pés-graduagao e Extensao;

Autorizar publicagdes que envolvam responsabilidades da FATEJA,;

Cumprir e fazer cumprir as disposi¢cdes deste Regimento e demais normas
complementares pertinentes;

Indicar o Diretor de Ensino, Diretor Administrativo, Diretor Financeiro, Diretor
Pedagdgico e Diretor de P6s — Graduagao e Extensao;

Exercer outras atribui¢cdes inerentes a sua competéncia legal.

Art. 22° O Diretor de Ensino, Diretor Administrativo, Diretor Financeiro, Diretor Pedagogico

e Diretor de Pds — Graduacao e Extensdo sdo nomeados pelo Diretor Geral.
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Secéo Il

Da Diretoria Administrativa

Art. 23° Sao atribuigdes especificas do Diretor Administrativo:

l. Participar do Conselho de Gestao da Educacéo Superior e o Conselho de Gestao da
P6s — Graduagao e Extensao;

.  Acompanhar junto aos 6rgdos da administragcdo municipal, estadual e federal a
tramitacdo dos atos ou documentos de interesse da Instituicao;

lll.  Manter cadastro dos bens moveis e imoveis recebidos em comodato ou provenientes
de doagdes de outros 6rgaos publicos ou privados;

IV. Adotar medidas cabiveis para aquisicdo guarda e fornecimento do material
permanente e de consumo, executando-se o controle quantitativo, qualitativo e de
custo;

V. Promover admissao, demissao, afastamento, promogéao ou transferéncia de pessoal,
juntamente com o Diretor Geral;

VI. Exercer outras atribuicoes em sua area de competéncia.

Secao lll

Da Diretoria Financeira

Art. 24° Sao atribui¢des especificas do Diretor Financeiro:

l. Participar do Conselho de Gestao da Educagao Superior e 0 Conselho de Gestédo da
P6s — Graduagao e Extenséao;

[I.  Executar a programacgao orgamentaria da FATEJA, realizando o acompanhamento, o
controle e a avaliagdo dos programas;

[ll.  Organizar e manter atualizados os balancetes e toda movimentagéo orgamentaria e

financeira do FATEJA, observada a legislagao pertinente;
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IV. Manter atualizada a escrituracdo das receitas e das despesas da FATEJA em livros
especiais, que permitam assegurar a sua exatidao;

V. Movimentar contas bancarias, juntamente com o Diretor Geral;

VI. Promover admissao, demissao, afastamento, promoc¢ao ou transferéncia de pessoal,
juntamente com o Diretor Geral;

VII. Exercer outras atribuicbes em sua area de competéncia.

Secgao IV

Da Diretoria de Ensino

Art. 25° Sao atribuigdes especificas do Diretor de Ensino:

Planejar, coordenar, executar e avaliar as agbes e politicas do ensino, em
consonancia com as diretrizes emanadas do MEC, acompanhando a implementacao
destas politicas e avaliando o seu desenvolvimento;

II.  Acompanhar, supervisionar e avaliar a execugéo dos planos, programas e projetos de
Ensino da Instituicao, propondo com base na avaliacdo dos resultados, a adog¢ao de
providéncias relativas a reformulagao dos mesmos;

lll.  Participar das reunides do Conselho de Gestao da Educacao Superior e o Conselho
de Gestao da Pds — Graduacéo e Extensao;

IV. Superintender o ensino de graduagcdo e pdés — graduagédo e extensdo, baixando
normas para a execugao;

V. Analisar propostas de curriculos e suas alteracbes, encaminhado-as, com parecer,
aos orgaos competentes para aprovagao;

VI. Apreciar, nos termos deste Regimento Geral e do Plano de Carreira Docente, os
processos de admisséao e transferéncia de membros do corpo docente e manter, sob
sua responsabilidade, o registro da vida académica dos mesmos;

VII. Supervisionar, a Secretaria Académica, quanto ao planejamento e a execugdo dos
trabalhos administrativos, os processos de admissdao e matricula, assim como os

assentamentos oficiais deles decorrentes;
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VIII.

IX.

Orientar a Direcdo Pedagdgica quanto a Legislagdo vigente e as normas de
€Xecucgao;
Promover a melhoria da qualidade de ensino na Instituicdo a partir da Avaliacao

Institucional.

Secgao V

Da Diretoria Pedagdgica

Art. 26° Sao atribui¢gdes especificas do Diretor Pedagogico:

VI.
VII.
VIII.

Viabilizar as atividades da Diretoria de Ensino no que se refere as suas agbes
educacionais, com o objetivo de tornar a sua atuagao mais dinadmica e eficaz;
Planejar as atividades e agdes das areas de seu ambito, compartilhando com as
Coordenagdes de Curso as decisbes a respeito dos programas pedagdgicos, de
capacitagao dos docentes e dos técnicos - administrativos.

Manter o didlogo constante com a comunidade académica procurando identificar
possiveis falhas, para propor novas praticas e corrigir desvios de atuagéao.

Participar das reunides do Conselho de Gestao da Educacéo Superior ;

Analisar junto a Dire¢cdo de Ensino e Coordenagdes de Curso propostas de curriculos
e suas devidas alteracoes;

Supervisionar as atividades das Coordenacdes de Curso;

Promover cursos de capacitagdo pedagogica aos docentes;

Participar junto as Coordenagdes de Curso, da selegdo, admissao e afastamento de
membros do corpo docente;

Articular a melhoria da qualidade de ensino a partir da Avaliacao Institucional;

Elaborar o Calendario Académico juntamente com os Coordenadores de Curso.
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Sub secao |

Das Deliberagdes Gerais dos Colegiados dos Cursos e das Coordenagdes de Curso

Art. 27° Cada Curso Superior de Tecnologia oferecido pela FATEJA sera dirigido por um
Coordenador, assistido por um Colegiado do Curso. O curso é a menor estrutura da
FATEJA, para todos os efeitos de organizagdo administrativa, didatico-cientifica e de

administracdo de pessoal docente.

Sub secao Il

Dos Colegiados dos Cursos

Art. 28° Cada curso de tecnologia, oferecido pela FATEJA, sera dirigido por um coordenador,

assistido por um Colegiado de Curso.

§ 1° O curso é a menor unidade da estrutura da FATEJA, para todos os efeitos de

organizagao administrativa, didatico-cientifica e de administragdo de pessoal docente.

§ 2° Constituem o Colegiado do Curso o conjunto dos professores das disciplinas que
integram, e um representante do corpo discente, eleito pelos seus pares para um mandato de

um ano.

§ 3° O Colegiado do Curso reune-se, ordinariamente, em datas fixadas no calendario
académico e, extraordinariamente, quando convocado por seu Coordenador, por solicitagao
do Diretor de Ensino, do Diretor Pedagdégico ou do Diretor Geral ou a requerimento de um

terco de seus membros.
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Art. 29° Compete ao Colegiado do Curso:

Elaborar os planos de ensino referentes as unidades curriculares que constituem
cada curso, em consonancia com o projeto pedagdgico e articulando com demais
docentes;

IIl.  Pronunciar-se sobre o aproveitamento de competéncias profissionais anteriormente
desenvolvidas e adaptagcbes de académicos transferidos, diplomados ou que tenham
desenvolvido competéncias profissionais no mundo do trabalho;

lll.  Pronunciar-se sobre o aproveitamento discente extraordinario, no que se refere a
abreviagcao de seu curso;

IV. Apreciar o plano e o Calendario Académico das atividades do Curso a serem
submetidos ao Conselho de Gestao da Educagao Superior ;

V. Propor o material didatico para o corpo docente ou sugerir sua aquisi¢ao;

VI. Zelar pela conservacdao e utilizagdo dos equipamentos e recursos sob sua
responsabilidade;

VIl. Propor as atividades extracurriculares;

VIII. Propor alteragdes no projeto do Curso quando necessario;

IX. Exercer as demais atribuigdes que lhes sejam previstas em Lei e neste Regimento.

Sub secao lll

Das Coordenacgdes de Cursos

Art. 29° As Coordenagdes de Curso sao responsaveis pelo curriculo de graduagao na sua
area de competéncia e desenvolvera programas e agdes que visem a interacdo e
integracao entre os diversos campos do conhecimento do curso, garantindo a sua unidade

didatico—pedagdgica, e a integracédo do ensino e da extensao.

Art. 30° Os Coordenadores de Cursos sdo nomeados pelo Diretor Geral.
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Art. 31° O Coordenador de Curso é substituido em suas faltas e impedimentos eventuais

por professor do curso designado por ele, e autorizado pela Diretoria Pedagdgica.

Art. 32° Sao atribuicdes do Coordenador de Curso:

VI.

VII.

VIII.

XI.

XIl.

XI.

Planejar, coordenar e implementar os projetos de cursos, em consonancia com as
diretrizes emanadas do MEC, acompanhando a execucao destas politicas e
avaliando o seu desenvolvimento e propondo melhorias;

Responsabilizar-se pela gestdo do curso perante o Ministério da Educacdo e seus
orgaos, comunidade académica e comunidade local;

Conceber, acompanhar e fazer cumprir o projeto pedagoégico do curso;

Coordenar, orientar e acompanhar a pratica educativa desenvolvida pelos docentes e
discentes, tendo como referencial o perfil do profissional que o curso se propde
formar;

Promover o desenvolvimento do ensino de graduagdo em articulagdo permanente
com as atividades de extensao;

Estimular programas de capacitagcdo e acompanhar a produgdo académica do
pessoal docente no ambito do curso;

Aprovar a indicagéo de material bibliografico sugerido pelos docentes, e acompanhar
a atualizacao do acervo da Biblioteca;

Promover e acompanhar na sua area de atuacdo o cumprimento dos Planos de
Avaliacio e Desenvolvimento do Curso;

Convocar e presidir as reunides do Colegiado do Curso;

Supervisionar a execugdo das atividades programadas, bem como a assiduidade dos
professores;

Apresentar, semestralmente ao Colegiado do Curso e para a Diretoria Geral, Diretoria
de Ensino e Diretoria Pedagdgica, relatério de suas atividades no Curso;

Sugerir ao Diretor Geral, Diretor de Ensino e Diretor Pedagodgico a contratagao ou
dispensa de pessoal docente;

Elaborar o planejamento semestral com previsdo de recursos humanos, materiais e

outros, para o desenvolvimento das atividades académicas;
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XIV. Cumprir e fazer cumprir as deliberacées dos Colegiados dos Cursos e dos Orgaos
Superiores da Instituicao;

XV. Instruir, juntamente com a Assessoria Juridica, os processos impetrados por
discentes, em questdes relativas a sua competéncia;

XVI. Decidir “ad referendum”, em caso de urgéncia, sobre matéria de competéncia do
Colegiado do Curso;

XVIl. Manter o arquivo dos principais documentos, tais como legislagédo, curriculos e
programas, distribuicao curricular, relagao dos integrantes do Curso com enderecos,
horarios, salas e atividades;

XVIIl. Manter a Diretoria de Ensino e Diretoria Pedagdgica informada sobre o
desempenho dos professores;

XIX. Organizar e propor para aprovagao do Conselho de Gestdo da Educacédo Superior,
cursos extraordinarios ou conferéncias julgadas necessarias ou uteis a formagao
profissional dos académicos;

XX. Exercer as demais atribuigdes que lhe sejam previstas em Lei e neste Regimento.

Secgao V

Da Diretoria da P6s — Graduagao e Extensao

Art. 33° Sao atribui¢gdes do Diretor de Pés — Graduacao e Extensao:

l. Coordenar e implementar as politicas inerentes ao desenvolvimento da pos—
graduacéo e da extensao, articulando — as ao ensino;

II. Planejar e executar e avaliar a gestdo das atividades de pds—graduacgédo e de
extensao no ambito da FATEJA;

lll.  Manter permanente contato com as empresas, prefeituras e comunidades
organizadas, com o objetivo de promover parcerias com o intuito de identificar as
necessidades reais e os habitos da comunidade, afim da FATEJA implementar
programas de acordo com as demandas identificadas;

IV. Acompanhar e supervisionar a realizagdo destes cursos, estabelecendo parametros

que garantam a sua qualidade, sempre em articulagdo com os parceiros;
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V.

Buscar parcerias e convénios interinstitucionais, para, com isso, fortalecer o

desenvolvimento dos projetos de pds — graduagéo e de extensao.

Secao VI

Setores de Apoio

Sub secao |

Da Secretaria Académica

Art. 34° A Secretaria Académica compete:

VI.

VILI.

Responsabilizar-se pela coordenacdo de todas as atividades de registro e
documentacgao referentes aos niveis de graduagao, de pos-graduagéao e de extensao;
Emitir toda a documentacéao referente a vida académica do corpo discente de todos
oS niveis de ensino;

Coordenar os processos de Colagao de Grau das graduagdes da FATEJA,;

Manter atualizado o arquivo com os Projetos dos Cursos Superiores (organizagao
curricular), de forma a atender as solicitagdes de transferéncias internas e externas;
Coordenar os processos de solicitagdo de isengdo, matriculas, trancamentos e
quaisquer outros que sejam pertinentes aos cursos;

Coordenar as atividades de registro de resultados da avaliagdo dos segmentos
discentes mantendo o sistema informatizado de controle académico atualizado;
Responsabilizar-se pela execugdo do processo de matricula dos académicos dos

cursos de graduacéo, de pés—graduacéao e de extenséo.
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Sub secao Il

Da Ouvidoria

Art. 35° A Ouvidoria compete:

Coordenar as atividades de apoio ao corpo discente da FATEJA, no sentido de
garantir aos académicos um canal de atendimento direto as suas reivindicagdes;

II.  Planejar atividades que priorizem uma melhor articulagdo entre os integrantes da
comunidade académica, buscando trazer a pauta de discussdes para melhoria no
sistema educacional e institucional bem como para os problemas levantados pelos
académicos;

lll.  Avaliar sugestdes e encaminhamentos feitos, propondo ag¢des de ajustes, objetivando
melhoria na relagao professor-académico, académico-académico, quando for o caso;

IV. Fortalecer o ambiente democratico da FATEJA, dando voz ao corpo discente bem

COMO aos seus responsaveis.

Sub secao lll

Da Biblioteca e Documentacao

Art. 36° A Biblioteca e Documentagcido compete:

l. Coordenar as atividades de forma a assegurar a atualizagdo do acervo da Biblioteca
e a sua divulgagao no ambito da FATEJA;

II. Dar suporte aos professores definindo estratégias que faciltam a selegdo e o
emprego de matérias bibliograficas condizentes com os planos de ensino das
diversas éreas;

lll. Orientar os funcionarios do setor no sentido de prestar as orientacbes aos usuarios
da Biblioteca, quanto ao uso adequado e proveitoso dos recursos bibliograficos sob

sua responsabilidade;
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V.

VI.

Manter uma articulagdo constante com as Coordenagdes de Cursos para captar e
levantar necessidades de adequacgao e de atualizacdo do acervo;

Estabelecer um horario de atendimento que esteja em concordéncia com o
funcionamento dos cursos e areas da institui¢ao;

Avaliar junto as Diretorias se os trabalhos desenvolvidos estdo atendendo as
necessidades da instituicdo e, planejar novas linhas de atuacdo para resolver os
problemas evidenciados.

Paragrafo unico: A composicéo e atuagao devem ser regidas por regulamento proprio.

Sub secao IV

Do Departamento de Marketing

Art 37° Ao Departamento de Marketing compete:

Assistir a Diretoria Geral e as demais Diretorias nas atividades de comunicacdo em
relacdo a comunidade interna e externa, estabelecendo mecanismos de divulgagao e
mantendo seu publico alvo informado dos eventos de interesse direto ou indireto da
FATEJA;

Responder pela edicdo e execugao de publicagdes jornalisticas da FATEJA, internas
e externas, por quaisquer meios de comunicacao;

Organizar cerimoniais de eventos internos e assessorar nos externos, quando se
tratar de evento em conjunto com outra instituigao;

Redigir textos publicitarios, supervisionar e coordenar os servigos fornecidos por
agéncias de publicidade e propaganda.
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Sub secao V

Do Setor de Multimidia

Art 38° Ao Setor de Multimidia compete:

Coordenar as acdes referentes a utilizacdo dos espagos para eventos, como
auditorio, laboratérios e quadra de esporte para a comunidade interna e externa;

II.  Fornecer suporte técnico referente a recursos de multimidia e de audiovisual
necessarios a realizacdo de eventos;

lll. Apoiar os docentes e as Coordenagdes de Cursos quanto a necessidade de
utilizacao de recursos de multimidia e de audiovisuais durante as aulas ou em outros
momentos;

IV. Planejar e coordenar as atividades de reprodugédo de filmes e documentarios que
sejam de interesse da instituicéo;

V. Zelar pela manutencéo e conservagao dos equipamentos sob sua responsabilidade.

Sub sec¢ao VI

Do Setor de Apoio ao Estudante (SAE)

Art. 39° O Setor de Apoio ao Estudante (SAE) compete:

l. Atender as Diretorias, docentes e discentes a fim de fornecer informacdes
necessarias para o andamento das atividades;

II.  Coordenar os processos de concessao de bolsa de estudo e de crédito educativo;

lll.  Organizar e acompanhar todas as etapas pertinentes a estagios oferecidos pela
comunidade local,

IV. Acompanhar as atividades desenvolvidas pelo Servico de Atendimento aos Docentes
e Discentes;

V. Acompanhar as atividades desenvolvidas no Centro Recreativo;
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VI. Centralizar a recepgéao dos perdidos e achados de objetos, documentos e outros, dos
académicos;

VII. Promover parcerias com empresas da regido para inser¢ao dos académicos na vida
profissional;

VIIl. Participar de eventos e reunides, representando a FATEJA, no que se refere a

assisténcia ao estudante.

Sub secao VI

Do Servigo de Atendimento aos Docentes e Discentes (SADD)

Art 40° O Servico de Atendimento aos Docentes e Discentes estd subordinada a
Coordenacgao do Setor de Apoio ao Estudante (SAE).

Art 41° Sao atribui¢gdes do Servigo de Atendimento aos Docentes e Discentes (SADD):

I. Organizar o atendimento aos pais e responsaveis pelos académicos com o intuito de
orienta-los, apdia-los e ser um canal tanto de recep¢cdo de duvidas quanto de
esclarecimento sobre as linhas pedagogicas gerais da FATEJA;

II. Identificar dificuldades de aprendizagem e de conduta, que interferem no processo de
ensino-aprendizagem, buscando instrumentalizar o corpo docente de ferramental
para lidar com a situacdo, bem como estabelecer vinculo com o discente a fim desse
saber lidar com a situagao conflito;

Ill. Encaminhar discentes para orgaos externos conforme demanda identificada em
anamnese;

IV. Viabilizar agbes para o desenvolvimento psicopedagdégico dos docentes.
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Sub secao Vi

Do Centro Recreativo

Art 42° O Centro Recreativo esta subordinada a Coordenacdo do Setor de Apoio ao
Estudante (SAE).

Art 43° A denominacgao do Centro Recreativo é Clubinho FATEJA.

Art 44° Sao atribuicdes do Centro Recreativo:

Zelar pelo bem estar dos filhos de docentes, discentes e funcionarios da FATEJA sob
sua responsabilidade;

[I.  Aplicar a anamnese com pais e filhos que ingressam no Centro Recreativo, a fim de
identificar as melhores praticas que poderdo ser desenvolvidas com o grupo de
criangas que se estabelece;

lll.  Promover acdes de recreacdo das criangas sob sua responsabilidade;

IV. Velar pela conservagdo e manutencao do ambiente fisico, mobiliario, brinquedos e

equipamentos disponiveis para o desenvolvimento de suas atividades.

Sub sec¢ao IX

Do Setor de Apoio Financeiro

Art 44° A Setor de Apoio Financeiro na FATEJA esta subordinada a Diretoria Financeira

sediada na mantenedora.

Art 45° Sao atribui¢des do Setor de Apoio Financeiro:

Confeccionar contratos de prestagdo de servigcos e gerar boletos bancarios para

cobranca dos académicos, mediante a assinatura daqueles contratos;
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II.  Viabilizar os descontos ofertados pela instituicdo através de sistema préprio
informando o académico de sua pratica;

lll.  Implementar as negociagdes dos académicos com as empresas onde atuam
concernentes a bolsas de ensino através de geracéo de boleto bancario em nome da
empresa mediante declaracido de autorizacao destas;

IV. Controlar as entradas de recursos financeiros através do pagamento dos boletos
bancarios;

V. Monitorar movimentagdes bancarias;

VI. Efetuar negociagbes com académicos que estdo em débito com a instituicao;

VII. Coordenar a execugado do programa de crédito educativo, através da confecgao de
contrato, coleta de documentacéo e assinatura, e acompanhamento dos prazos dos
contratos;

VIII. Gerar relatorios periédicos sobre previsao de receitas.

Sub secao X

Da Comisséao do Processo Seletivo

Art. 46° A Comissao do Processo Seletivo esta subordinada a Direcao de Ensino.

Art 47° Sao atribui¢gdes da Comissao do Processo Seletivo:
Coordenar as atividades referentes a organizacdo dos Processos Seletivos na
FATEJA, desde as atividades de divulgacédo dos cursos ofertados, elaboragcdo do
Edital, inscrigbes, confeccdo do Manual do Candidato, das provas e da organizagao

do processamento de resultados nas diversas fases do processo.

Paragrafo unico: A Comissao do Processo Seletivo contara com docentes contratados,
com a incumbéncia de elaborag¢do das provas e corre¢cdo das redacdes, que devera ficar

vinculada a esta Comissio.
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CAPITULO VI

DOS ORGAOS REPRESENTATIVOS

Secao |

Da Comissao Permanente de Avaliagdo (CPA)

Art. 48° A instituicao da Comissao Permanente de Avaliagao atende as determinagdes do
artigo 11, inciso | e Il, da lei n° 10.861, de 14 de abril de 2004 (Lei regulamentada pela
Portaria Ministerial n°® 2.051 de 19/07/04), e sua composi¢cao e atuacdo devem pautar-se
por regimento especifico aprovado pela Direcdo Geral e Conselho de Gestdo da Educagao

Superior.
Secao ll
Da Comissao Permanente do Pessoal Docente (CPPD)
Art. 49° A Comissdo Permanente de Pessoal Docente é o 6rgao representativo dos
docentes e devera assessorar a Direcdo Geral e as demais Direcbes em assuntos
referentes as politicas que afetam o desenvolvimento dos docentes, e sua composi¢ao e
atribuicdes serdo instituidas por regulamento préprio, aprovado pela Direcédo Geral e
Conselho de Gestao da Educagao Superior .
Secao Il
Da Comisséao Permanente do Pessoal Técnico - Administrativo (CPPTA)
Art. 50° A Comissdo Permanente de Pessoal Técnico-Administrativo é o 6rgao

representativo do corpo técnico — administrativo, e devera assessorar a Diregdo Geral e as

demais Direcbes em assuntos referentes as politicas que afetam o desenvolvimento de
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suas atividades e sua composicio e atribuicdes serdo instituidas por regulamento préprio,

aprovado pela Direcdo Geral e Conselho de Gestao da Educacao Superior .

Secao IV

Do Diretorio Académico

Art. 51° O Diretério Académico € o 6rgao representativo do corpo discente de nivel
superior € sua composi¢cado e atuacdo deve estar regulamentada por estatuto proprio que
deve ser aprovado pelos académicos deste nivel de ensino, Direcao Geral e Conselho de
Gestao da Educacgao Superior .

Secgao V

Da Comissao de Colagao de Grau

Art. 52° A Comissédo de Colagdo de Grau € o 6rgao representativo da comunidade

académica e sua composigcao e atuagado deve estar regida por regulamento préprio que

deve ser aprovado pela Direcdo Geral e pelo Conselho de Gestao da Educacao Superior .
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TiTULO 1Nl

DA FUNCIONALIDADE ACADEMICA
CAPITULO |
DO ENSINO
Secao |
Dos Cursos
Art. 53° Os Cursos Superiores de Tecnologia sao cursos de graduagdo, com
caracteristicas especiais, que obedecem as diretrizes emanadas pelo Poder Publico e
conduzem a obtengao de diploma de tecnélogo.
Art. 54° A FATEJA publicara, antes do inicio de cada periodo letivo, o catadlogo de cursos
contendo informacdes sobre a qualificacdo do corpo docente, infra-estrutura, valores e
taxas e demais informacdes sobre as condicdes de oferta dos cursos em conformidade
com a legislagado em vigor.
Secao ll
Da Estrutura dos Cursos
Sub secao |
Da Organizagéao Curricular
Art. 55° Para os fins deste Regimento, a organizagédo curricular tem como base as

Diretrizes Curriculares Nacionais para os Cursos de Graduagao aprovadas pelo Conselho

Nacional de Educacgao.
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§ 1° Os curriculos dos cursos de graduagdo da FATEJA sao estruturados por
modulos/semestre, sendo que a organizagao curricular podera ser apresentada em forma

de competéncias e de habilidades ou na forma de ementas e de objetivos.

§ 2° Conforme descrito em cada Projeto Pedagdgico de Curso, o académico podera obter
certificagdes intermediarias a fim de qualificagao profissional; e na conclusdo e aprovacao

de todos os mddulos, sera expedido o Diploma de Tecndlogo na area de sua graduacao.

Art. 56° Sao critérios para o planejamento e a organizagao dos Cursos Superiores de

Tecnologia:

l. O atendimento as demandas dos cidaddos, do mercado de trabalho e da sociedade;

II. A conciliagdo das demandas identificadas com a vocacgao da instituicdo de ensino e
as suas reais condicdes de viabilizagio;

lll. As identificacbes de perfil profissionais proprios para cada cursam, em funcdo das
demandas e em sintonia com as politicas de promogdo do desenvolvimento

sustentavel do Pais.

Art. 57° A organizagéao curricular dos Cursos Superiores de Tecnologia deve contemplar o
desenvolvimento de conhecimento, habilidades e atitudes profissionais, formuladas em
consonancia com o perfil profissional de conclusao do curso, o qual define identidade do
mesmo € caracteriza o compromisso ético da instituicdo com os seus académicos e a

sociedade.

Art 58° A concepgéao curricular inserida no Projeto Pedagdgico de Curso, como meio
pedagogico essencial para o alcance do perfil profissional, em consonancia com o Projeto
Pedagogico da instituicao, sao prerrogativa e responsabilidade da Coordenagao de Curso,
sendo submetida a apreciagdo da Direcdo Geral e demais Diretorias, para posterior
andlise a aprovagao do Conselho de Gestado da Educacao Superior .

Art. 59° O Projeto Pedagogico de Curso deve conter:
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l. Apresentagao
II.  Justificativa
[ll.  Titulo do curso
a. Finalidade do projeto
b. Objetivos do projeto
c. Justificativas do curso
i. Sociais
ii. Institucionais
d. Perfil do egresso
IV. Curriculo
a. Estrutura curricular
b. Matriz curricular
c. Organizacgéo Curricular
d. Bibliografia
e. Atividades curriculares
f. Atividades de extensdo
V. Recursos humanos e materiais
a. Estrutura administrativa: 6érgaos deliberativos
b. Coordenacao de curso
c. Orientagbes para administragao do curso de graduagao
d. Coordenador de curso
VI. Docentes
a. Perfil do docente: formacao e experiéncia
b. Qualificagédo e capacitagdo do docente
c. Qualificagao académica e politica de aperfeicoamento
VII. Infraestrutura
a. Biblioteca e centro de documentacéao
b. Laboratérios e equipamentos para estrutura curricular
c. Corpo técnico-administrativo
d

Recursos audiovisuais
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e. Infra-estrutura a disposigcédo da coordenacéao
VIII. Caracteristicas do curso
IX. Referéncias bibliograficas

X.  Anexos

Art. 60° A organizagao curricular esta disposta em unidades curriculares sendo constituida
por (cargas horarias, competéncias, habilidades, bases tecnolégicas e bibliografia) ou
(cargas horarias, objetivos, ementas, conteudos programaticos e bibliografia) e é

prerrogativa do docente o seu detalhamento através da confecgao do Plano de Ensino.

§ 1° O Plano de Ensino devera ser validado pelo respectivo Coordenador de Curso, a fim

de verificar a consonancia com o Projeto Pedagdégico do Curso.

§ 2° O Plano de Ensino devera ser revisto a cada inicio de modulo a fim de se implementar

mudanc¢as com foco nas demandas identificadas na comunidade interna e externa.

§ 3° A hora/aula dos cursos de tecnologia equivale a 55 minutos.

§ 4° E obrigatério o cumprimento integral do conteido programatico e da carga horaria

estabelecida no plano semestral de ensino de cada unidade curricular.

Art. 61° O Plano de Ensino devera obrigatoriamente conter os seguintes dados:
l. Identificagao

[I.  Justificativa da unidade curricular

lll.  Objetivos

IV. Plano de Desenvolvimento

V. Metodologia de Ensino

VI. Atividades Discentes

VIl. Avaliacao

VIII. Bibliografia
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Sub Secao |l

Da Pés — Graduacgao e Extensao

Art. 62° A Pos - Graduagao e Extensdo na FATEJA sera encarada como fungéo especifica

e por esta razdo norteada por regimento proprio.

TiTULO IV

DO REGIME ACADEMICO

CAPITULO |

DO ANO LETIVO

Art. 63° O ano letivo, independentemente do ano civil, abrange no minimo, 200 (duzentos)

dias letivos, excluido o tempo reservado aos exames finais.

§ 1° Para os cursos de graduagao os dias letivos serdo distribuidos em dois semestres

letivos regulares, cada um com, no minimo 100 (cem) dias letivos.

§ 2° Em periodos especiais poderdo ser ministradas atividades dos curriculos de

graduacédo, com a finalidade de recuperar, antecipar ou completar o conteudo.

Art. 64° As atividades académicas sao estabelecidas em Calendario Académico Semestral
proprio, apresentado a cada inicio de modulo e devera constar no minimo os seguintes

itens:

l. O inicio e o encerramento dos periodos de matricula;
.  Dos periodos letivos;

I1l. Dias letivos e nao letivos;
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IV. As datas especiais;

V. Data limite para trancamento;

VI. Data limite para solicitagéo de reingresso;

VII. Data limite para transferéncias;

VIII. Data limite para dispensa de unidade curricular;

IX. Data do exame de suficiéncia;

X. Data de resultado do exame de suficiéncia;

XI. Data limite para entrega de notas parciais e finais a Secretaria Académica;
Xll. Datas de Reuniées Pedagdgicas;

Xlll. Datas de Conselho de Classe.

Paragrafo unico: a elaboragcdo do Calendario Académico € de responsabilidade do

Colegiado de Curso e sua aprovagao pelo Conselho de Gestao da Educagao Superior .

CAPITULO Il

DOS PROCESSOS SELETIVOS

Art. 65° O processo seletivo de ingresso se destina a avaliar a formagéo recebida pelos

candidatos e classifica-los dentro do estrito limite das vagas oferecidas.

§ 1° As vagas oferecidas para cada curso sao autorizadas pelo Ministério da Educag¢ao em

portaria propria e publicada no Diario Oficial da Unido.

§ 2° O processo seletivo é ofertado a candidatos que tenham concluido o ensino médio ou

equivalente .

§ 3° As inscrigbes para o processo seletivo sdo abertas em edital proprio, do qual

constardo os seguintes dados:

a) Os cursos oferecidos com as respectivas vagas;

b) Os prazos de inscri¢ao;
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c) A documentacgdo exigida para a inscrigao;
d) A relagdo das provas se houver;
e) Os critérios de classificagao;

f) Demais informacdes uteis.

§ 4° A instituicdo determina a cada processo seletivo, um percentual de vagas ao PROUNI
— Programa Universidade para Todos, sem prejuizo das vagas iniciais oferecidas e
aprovadas pelo 6rgdo competente do Ministério da Educacédo, destinadas a académicos

interessados, conforme legislagdo em vigor.

Art. 66° O processo seletivo de ingresso para os cursos de graduagao, exceto académicos
provenientes do PROUNI — Programa Universidade para Todos, abrange a verificagao de
conhecimentos comuns as diversas formas de areas do Ensino Médio, sem ultrapassar
este nivel de complexidade, na forma disciplinada no respectivo Edital, aprovado pelo
Conselho de Gestao da Educagao Superior e em conformidade com a legislagdo em vigor.
Podera ser utilizado o ENEM — Exame Nacional do Ensino Médio, dentre as outras formas

de ingresso.

Art. 67° A classificacdo faz-se pela ordem decrescente dos resultados obtidos, sem

ultrapassar o limite de vaga fixado.

§ 1° A classificagao obtida é valida para a matricula no periodo letivo para o qual se realiza
0 processo, tornando-se nulos seus efeitos, caso o candidato classificado deixar de
requeré-la ou, em o fazendo, ndo apresentar a documentacdo completa, prevista no edital,

dentro dos prazos fixados.

§ 2° Em caso de desisténcia dos classificados em primeira chamada, serdo convocados os
demais classificados, em ordem decrescente de classificagédo, até o total preenchimento

das vagas.
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§ 3° Na hipétese de remanescerem vagas, o seu preenchimento podera ser feito mediante
novo processo seletivo ou através de outras formas de ingresso, aprovados pelo Conselho
de Gestéo da Educacéo Superior , nos termos da legislacao vigente.

§ 4° A FATEJA podera preencher as vagas remanescentes com académicos transferidos
de outras instituicdes de ensino superior ou, ainda, pela matricula de portadores de

diploma de graduacéo, em qualquer caso submetido a processo seletivo especifico.

Art. 68° Para a selecdo de académicos aos seus cursos de graduacao, a FATEJA podera
valer-se de outras formas de avaliagdo da formagado anterior dos candidatos, como

exames continuados ao longo do Ensino Médio ou exames nacionais ao final deste.

Art. 69° Para candidatos estrangeiros € necessario a declaragcdo de equivaléncia do
Ensino Médio emitida por 6érgao competente da Secretaria da Educacao, e ser portador de

documentacio expedida por instituicbes estrangeiras.
Art. 70° Nao serao admitidos devido a natureza do processo, pedidos de revisao de provas
ou de qualquer outra forma de avaliagdo do processo seletivo, nem recursos contra a
classificacao final do candidato.
CAPITULO Il

DA MATRICULA
Art. 71° A matricula, ato formal de ingresso e de vinculagdo a FATEJA, realiza-se em
prazos estabelecido em Edital proprio, instruido o requerimento com a documentagao

exigida pela legislagao vigente para a matricula inicial.

Art. 72° A matricula inicial sera em todas as unidades curriculares constantes no primeiro

modulo de cada curso.
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§ 1° No ato da matricula o académico assinara contrato em que estardo definidos os
encargos educacionais que devera suportar, com o0s reajustes e demais obrigagdes

estabelecidas na legislagao vigente.

§ 2° Os alunos ja matriculados, salvo quando inadimplentes, terdo direito a renovagao das
matriculas, observando o calendario académico, este Regimento, clausula contratual e
deliberacdes do Conselho de Gestdao da Educacédo Superior, quando dos casos omissos,

conforme Legislagédo em vigor.

§ 3° A matricula é renovada nos prazos estabelecidos pelo Calendario Académico,

semestralmente, nos cursos de graduagao.

§ 4° A nao renovagao da matricula até o periodo de 30 (trinta) dias corridos das atividades
académicas, implica na impossibilidade de cursar o moédulo em andamento, sendo

necessario a observancia dos artigos 78°, 79° e 80° deste Regimento.

§ 5° O académico s6 podera retornar observando o Calendario Académico e o tempo de
integralizagéo do curso em questao e mediante requerimento e pagamento de taxa junto a

Secretaria Académica.

§ 6° O requerimento de renovagdo de matricula é instruido com a assinatura do contrato
de prestagao de servigo e o comprovante de pagamento da primeira parcela, bem como da

quitagcao da semestralidade anterior e de eventuais débitos financeiros e junto a Biblioteca.

§ 7° Sera indeferido o requerimento de renovagdo de matricula, pelo Diretor Geral da
FATEJA, quando o académico nao puder integralizar o curriculo de seu curso no prazo
maximo previsto pela legislacdo, exceto, por uma uUnica vez, se for aprovada justificativa

circunstanciada pelo Conselho de Gestao da Educagao Superior .

§ 8° Os casos omissos serao deliberados pelo Conselho de Gestao da Educagéo Superior.
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Art. 73° O Conselho de Gestdo da Educacao Superior baixara ato regulamentando o

numero minimo de unidades curriculares em que o académico devera estar matriculado.

Art. 74° Admitir-se-a o cancelamento de matricula, a pedido do interessado, até o prazo

maximo fixado no Calendario Académico.

CAPITULO IV

DA FREQUENCIA

Art. 75° Dada a natureza dos cursos presenciais ofertados pela FATEJA e descritos nos
Projetos Pedagdgicos de cada curso, a frequéncia discente as atividades académicas é
obrigatéria nos termos no disposto no art. 47, § 3° da LDB, que estabelece a frequéncia

minima de 75% do total de horas de cada semestre letivo para garantir aprovagao.
Paragrafo unico: somente serdo abonadas as faltas previstas em Lei, mediante a
apresentagdao de declaragdo expedida por 6rgaos competentes, em prazo previsto em

resolucido emitida pelo Conselho de Gestao da Educacao Superior da FATEJA.

Art. 76° Casos omissos neste regimento serdo regulamentados através de atos normativos

expedidos pelo Conselho de Gestdo da Educacao Superior .

Secéao |

Do Abono de Faltas

Art. 77° O académico tera direito a abono de faltas, conforme Resolugéo Prépria, incluindo

os seguintes casos:

l. Licenca gestacao;
. Licenca por adoc¢ao;

M. Licenca por nascimento de filho;
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V. Licencga por adocao de filho;

V. Licenga para tratamento especial;
V1. Internagéo;

VII.  Internacao de filho/dependente;
VIll. Falecimento de parentes préximos;

IX. Justificativa de faltas de académico militar e convocacéo judicial;

Paragrafo unico: Casos omissos serao deliberados pelo Conselho de Gestao da Educacao

Superior.

CAPITULO V

DO TRANCAMENTO E REABERTURA DE MATRICULA

Art. 78° Por trancamento de matricula entende-se a interrupcdo temporaria dos estudos
com manutengdo do vinculo do académico a Instituicdo, assegurado o direito de re-

matricula no prazo regimental.

Art. 79° O trancamento de matricula pode ocorrer no ato da matricula ou em qualquer
ocasidao com a devida justificativa, desde que haja comprovagdo de frequéncia pelo

académico até o momento de solicitacdo do trancamento.

Paragrafo unico. O trancamento de matricula no 1° mdédulo devera ser concedido apds o
encerramento do mesmo, salvo em casos especiais, analisados e concedidos pelo

Conselho de Gestao da Educacgao Superior .

Art. 80° S6 é concedido trancamento de matricula uma vez no mesmo maédulo, exceto por
motivo comprovadamente excepcional e assim considerado pelo Conselho de Gestdo da

Educacao Superior .

Art. 81° O académico pode trancar a matricula até no maximo, por 3 (trés) semestres

letivos, consecutivos ou ndo, respeitando o prazo de integralizagao do curso.
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Paragrafo unico: O académico ou seu responsavel devera procurar a instituicdo para
efetuar nos periodos previstos em Calendario Académico, a renovagao do trancamento ou

nao.

Art. 82° O académico que tiver deferimento no pedido de Trancamento de Matricula tem
direito a reabertura junto a Secretaria Académica no prazo definido em Calendario
Académico, o qual devera encaminhar o pedido ao Coordenador de Curso que fara a

analise e definicao das necessarias adaptagdes.

Art. 83° Uma vez deferido o pedido de reabertura de matricula, o académico deve se
submeter as alteragdes curriculares ocorridas no periodo de seu afastamento, tomando

ciencia do plano de estudo a cumprir € 0 prazo maximo para integralizar o curso.

Art. 84° O deferimento do pedido de reabertura de matricula depende:

l. Do cumprimento do prazo limite para o periodo de trancamento;

II.  Da existéncia de vaga no curso e médulo pleiteado.

Art. 85° Em caso da nédo existéncia de vagas por ocasido do pedido de reabertura de
matricula, no semestre letivo solicitado, o académico deve ser submetido aos critérios
estabelecidos pela Coordenagao de Curso, sempre em conjunto com a Dire¢do de Ensino

e Diregao Pedagdgica.

Art. 86° As hipéteses nao previstas neste Regimento serdao regulamentadas pelo Conselho

de Gestéo da Educacgéo Superior .

Art.87° A admissdo e a forma de trancamento de matricula para os cursos de pés-
graduagédo e extensdo serdo estabelecidas no Projeto Pedagdgico ou no regulamento do

curso.

43

Fone 3276-3333 — Rua Major Julio Ferreira s/n — Vila Lalau — CEP 89256-285 — Jaragud do Sul/SC
Site: www.fateja.com.br - E-mail: fateja@fateja.com.br




m 44

1A

Faculdade de Tecnologia Jaraguaense — FATEJA
Mantenedora: INTESC — Instituto Tecnoldgico de Educagao Superior e Pesquisa de S.C. Ltda

CAPITULO VI

DA TRANSFERENCIA

Art.88° A FATEJA pode conceder e aceitar transferéncias de académicos, externa ou

internamente, conforme interesse do académico e possibilidade da Instituicao.

§ 1° Entende-se por transferéncia externa, a passagem do vinculo de uma instituicao de
ensino superior para outra, no mesmo nivel de ensino e na mesma area profissional ou

afim.

§ 2° Entende-se por transferéncia interna, a mudanga da matricula para outro curso ou

area profissional das Mantidas da Educar/Intesc.

§ 3°: Entende-se por possibilidade da instituicdo a existéncia de vagas disponiveis: a)
resultantes de transferéncias para outros estabelecimentos; b) as provenientes de
abandono; c) ou remanescentes. Devera ser observado o total de vagas estabelecido pelo

respectivo ato legal.

Art. 89° A transferéncia external/interna é concedida se:

l. Houver vagas;
II.  Houver condigbes de integralizagao curricular no prazo maximo estabelecido para o
Ccurso;

[ll. Respeitar os prazos estabelecidos em calendario académico;

Paragrafo unico: a transferéncia external/interna é concedida a estudantes que
obrigatoriamente tenham sido aprovados em processo seletivo de acordo com o artigo 47
da Lei n° 9394/96.
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Art. 90° O estudante militar ou servidor publico federal/estadual transferido, assim como
esposa, filhos/dependentes, como estudantes, tém direito a matricula independentemente

de vaga e época.

Art. 91° O académico pode ser recebido por transferéncia externa/interna no inicio do
periodo letivo, havendo vaga, e de acordo com normas estabelecidas em edital préprio, ou
em qualquer época nos casos definidos em Lei, independente de vaga, desde que
obedecidos os requisitos citados no artigo anterior.

Art. 92° O académico recebido por transferéncia external/interna pode ser submetido a uma
avaliagao de conhecimentos, seja no nivel académico ou profissional, a fim de ser inserido

num curso equivalente ao de origem.

Art. 93° A FATEJA concede transferéncia para outra instituicio de ensino mediante
requerimento do interessado, em qualquer periodo letivo, mediante declaragcao de vaga da

instituicdo de destino.

Art. 94° O candidato a transferéncia externa deve apresentar requerimento na Secretaria

Académica, instruido com os seguintes documentos:

Historico escolar com registro de aproveitamento e carga horaria cumprida na
instituicdo de origem;

.  Documento curricular com especificagao de carga horaria e
competéncias/habilidades/bases tecnolégicas e/ou ementa/objetivos/conteudo

programatico previsto para o curso de origem.

Paragrafo Unico. Os documentos devem ser encaminhados & Coordenacdo de Curso de
interesse do requerente, para a devida analise curricular e parecer conclusivo, que deferira

ou nao o pedido.

Art. 95° A transferéncia interna deve ser concedida, uma unica vez, mediante requerimento

junto a Secretaria Académica e pagamento de taxa, e de acordo com as normas
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estabelecidas em edital proprio, que devera, por sua vez, ser encaminhado a Coordenagéao

de Curso para a devida analise e parecer final.

CAPITULO VII

DO ABANDONO

Art. 96° Considera-se abandono de curso quando o académico:

Nao requerer o trancamento de matricula no prazo estabelecido em Calendario
Académico para este fim;

IIl.  N&o renovar a matricula no periodo letivo a que tem direito;

[ll.  Nao se manifestar em relagdo a reabertura de matricula ou renovagdo da mesma,
apos ter esgotado o periodo de afastamento por concessdao do beneficio de
Trancamento de Matricula;

IV. Nao atingir um minimo de 25% (vinte e cinco por cento) de frequéncia no periodo

letivo.

Art. 97° Casos omissos nao deliberados neste regimento serdo tratados pelo Conselho de

Gestao da Educacgao Superior .

CAPITULO VIlI

DO REINGRESSO

Art. 98° O reingresso sera concedido desde que haja vaga e mediante critérios

estabelecidos em Edital préprio para este fim.
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TiTULO V

DA FLEXIBILIDADE CURRICULAR

CAPITULO |

DO APROVEITAMENTO DE COMPETENCIAS PROFISSIONAIS
ANTERIORMENTE ADQUIRIDAS

Art. 99° E facultado ao académico o aproveitamento discente extraordinario de
competéncias profissionais anteriormente desenvolvidas, para fins de prosseguimento de

estudos em Cursos Superiores de Tecnologia.

§ 1° Os pedidos de aproveitamento de estudos deverdo ser feitos nas datas previstas no
Calendario Académico mediante requerimento e pagamento de taxa junto a Secretaria
Académica, e a aceitagao ficara condicionada ao parecer favoravel do Coordenador de

Curso.

§ 2° As competéncias profissionais adquiridas no trabalho seréo reconhecidas através da

avaliacao individual do académico, por intermédio de exame de suficiéncia.

§ 3° O pedido sera analisado por uma comisséo de professores constituida de no minimo
dois professores, designados pelo respectivo Coordenador de Curso que apresentara

parecer conclusivo sobre seu deferimento ou nao.

§ 4° O parecer previsto nos §s 2° e 3° deste artigo sera objeto de deliberagao pelo
Colegiado do Curso respectivo e, em caso de aprovagao, encaminhado o processo sera

imediatamente conduzido aos devidos registros académicos.

§ 5° O presente artigo nao se aplica as unidades curriculares em que o académico tenha

reprovado.
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Art. 100° O académico é obrigado a cursar na FATEJA, no minimo 50% das unidades

curriculares do seu curso.

Art. 101° Os académicos que tenham extraordinario aproveitamento nos estudos,
demonstrando por meio de provas e outros instrumentos de avaliagdo regulamentados
pelo Conselho de Gestdo da Educagao Superior e aplicados por banca examinadora
especial designada pelos Coordenadores de Curso da FATEJA, poderdo abreviar a

duragao de seu curso, de acordo com as normas de ensino.

CAPITULO II

DA DISPENSA DE UNIDADE CURRICULAR
Art 102° Os critérios adotados para viabilizar a dispensa de unidade curricular pela
instituicdo sao:

l. Tenha concluido um curso de graduagéo em area afim;
. Tenha cursado uma unidade curricular semelhante em outra instituicido de ensino
superior;

lll.  Em processo de transferéncia externa ou interna.

Paragrafo unico: O académico para que tenha dispensa em unidade -curricular, é
necessario comprovar a compatibilidade de conteudo/carga horaria, de no minimo, 75%
(setenta e cinco por cento) através de Histérico Escolar e Plano de Estudo que sera

deferido ou n&o pelo Colegiado de Curso.

Art. 103° O académico podera solicitar dispensa de unidade curricular no periodo de

matricula observando os prazos descritos em Edital préprio.

§ 1° O académico devera apresentar Histérico Escolar, programa das unidades
curriculares cursadas juntamente com a solicitagdo de dispensa de unidade curricular

protocolada na Secretaria Académica.
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§ 2° O académico podera solicitar dispensa de até no maximo, 50% das unidades

curriculares do moédulo a que estiver matriculado.

Art. 104° As competéncias profissionais adquiridas em cursos regulares seréao
reconhecidas mediante analise detalhada dos programas desenvolvidos, com base no

perfil profissional de conclus&o do curso seguindo os seguintes critérios:

l. Competéncia/habilidade/bases tecnoldgicas ou Objetivo/ementa/conteudo
programatico que apresente no minimo 75% (setenta e cinco por cento) do que é
projetado para unidade curricular;

II.  Carga/horaria equivalente a no minimo 75% (setenta e cinco por cento) da requerida

na unidade curricular solicitada.

Art. 105° O pedido sera analisado por uma comissao de professores constituida de no
minimo dois professores, designado pelo respectivo Coordenador de Curso que
apresentara parecer conclusivo sobre seu deferimento ou ndo, no prazo maximo de 15

(quinze) dias uteis.

CAPITULO Il

DAS CERTIFICACOES INTERMEDIARIAS E TRAJETOS ALTERNATIVOS

Art. 106° O académico para ter o direito a Certificado de Qualificagao Intermediaria devera
obter aprovagéo nas unidades curriculares dos modulos previstos em Projeto Pedagdgico

do Curso.

Art. 107° Na ocorréncia de vagas permite-se que sejam admitidos académicos nao -
regulares em unidades curriculares distintas, com vistas a obtengao das certificagées de
participacao.
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Paragrafo unico: Os critérios para a selecdo de académicos nao-regulares sao

estabelecidos pelo Colegiado de Curso.

CAPITULO IV

DO REGIME EXCEPCIONAL

Art. 108° O académico tem direito a realizar as atividades de elaboragéo individual em
regime especial previstas para o semestre letivo, quando estiver impossibilitado por motivo
de saude, gestagdo ou outro caso previsto em Lei, que o impossibilite de comparecer por
um periodo maior e/ou de imprevisivel retorno as atividades académicas, obedecendo aos

seguintes procedimentos:

l. Comunicagédo a Coordenacgéao de Curso com as devidas comprovagdes médicas, no
inicio da impossibilidade, mediante preenchimento de requerimento e pagamento de
taxa na Secretaria Académica;

Il.  Verificacdo das possibilidades de acompanhamento das atividades na residéncia, de
acordo com amparo legal;

lll.  Comunicagdo imediata quando do retorno, a Coordenagdo de Curso ou para 0s

devidos encaminhamentos.

§ 1° A auséncia as atividades escolares durante regime excepcional, de que trata o artigo
anterior, pode ser compensado pela realizagdo de trabalhos e exercicios domiciliares, com
acompanhamento do professor da unidade curricular, realizados de acordo com o plano
fixado, em cada caso, consoante o estado de saude do estudante e as possibilidades da
FATEJA, a juizo do Diretor Geral.

§ 2° Ao elaborar o plano de atividades para regime excepcional a que se refere este artigo,
o professor leva em conta a sua duragao, de forma que sua execuc¢ao nao ultrapasse, em
cada caso, maximo admissivel para a continuidade do processo psicopedagogico da

aprendizagem neste regime.
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§ 3° A realizagcao da atividade de elaboragao individual em época em especial, deve
ocorrer quando do retorno do académico as atividades educacionais, no prazo limite de até

15 (quinze) dias uteis em comum acordo com o professor.

§ 4° E da competéncia do Diretor Pedagdgico e do Coordenador do Curso, ouvido o

respectivo Colegiado do Curso, o deferimento dos pedidos do regime excepcional.

TiTULO VI

DA AVALIAGAO DA APRENDIZAGEM

Art.109° A avaliagcédo é feita por competéncias/habilidades ou objetivos/ementas, sendo
parte integrante do processo de construgdo do conhecimento e instrumento

diagnosticador, com vistas ao desenvolvimento do académico e a constru¢do do saber

requerido para sua formagao.

Art. 110° A aprovacao para o modulo subseqliente tem como preceito o rendimento do
académico e a frequéncia as atividades propostas, referenciadas em cada Projeto

Pedagogico de curso.

Art. 111° A avaliacdo do aproveitamento de cada componente da unidade curricular tem

como parametro para aprovagao, os conhecimentos desenvolvidos de forma satisfatéria.

§ 1° A avaliagédo da aprendizagem deve acontecer no decorrer do processo conforme
descrito em resolugéo propria.

§ 2° A re—elaboragédo de atividades de forma a permitir o acompanhamento dos estudos
(recuperagdo de conteudos) pelos académicos deve ser possibilitada de forma
concomitante e atendendo as necessidades apresentadas pelos académicos no decorrer

do semestre letivo, como um novo momento avaliativo.
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§ 3° As apresentacdes das notas parciais e finais sdo descritas no Calendario Académico

do curso.

Art. 112° A avaliagdo do aproveitamento do académico tem como base os conteudos

trabalhados em cada unidade curricular.

Art. 113° Ao académico, que por problemas de saude previstos em Lei, e de trabalho,
deixar de comparecer a atividade de elaboracdo individual, deve ser concedida outra
oportunidade mediante preenchimento de formulario, pagamento de taxa e apresentacao
de documento que justifique a auséncia a Secretaria Académica, no prazo de até 5 (cinco)

dias uteis apds a primeira convocacgao.

§ 1° O requerimento deve ser encaminhado a Coordenagdo de Curso e analisado

juntamente com o professor da unidade curricular para que seja deferido ou néo.

§ 2° A forma e prazos para aplicagao serao definidos em resolugao apropriada.

Art. 114° O académico pode solicitar revisdo das avaliagdes dentro do prazo de 5 (cinco)
dias uteis da divulgagao dos resultados, oficializada através de requerimento e pagamento
de taxa, junto a Secretaria Académica, que encaminhara a Coordenagédo de Curso para
que seja realizada a revisao.

Paragrafo unico. A revisdo é realizada por uma banca constituida pelo professor da
unidade curricular e mais dois docentes da area, marcando-se a data para tal com prazo

de 15 (quinze) dias para resposta ao académico.

Art.115° O Conselho de Professores do Colegiado do Curso, formado pelos docentes
envolvidos no médulo, deve se reunir no minimo duas vezes durante o periodo letivo —
reunido intermediaria e final, visando uma avaliagdo conjunta por parte dos docentes em

relagao a producgéo e ao desenvolvimento dos académicos.
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§ 1° Cabe ao Conselho de Professores avaliarem o trabalho educativo desenvolvido no
periodo em questdo, nos diferentes aspectos - discente, docente, metodolégico —

objetivando a construgao e reconstrugéo das atividades académicas.

§ 2° E permitida a implementacdo de projetos destinados a realizagdo de recuperacgéo
paralela que visem auxiliar os académicos que apresentem dificuldades de rendimento

para o desenvolvimento de determinadas competéncias profissionais.

§ 3° O Colegiado de Curso devera regulamentar o funcionamento das atividades de
recuperagao paralela submetendo-o a apreciagcdo do Conselho de Gestdo da Educagao

Superior .

§ 4° A auséncia do docente no Conselho de Professores, dado o carater de
obrigatoriedade, deve ser justificada junto a Dire¢cdo de Ensino, Direcdo Pedagdgica e

Coordenacao de Curso a quem cabera normatizar a matéria.

Art. 116° O Conselho Final se caracteriza por uma avaliagdo global das atividades
desenvolvidas no semestre letivo, tendo como base as competéncias/conteludos previstos
para o periodo em questdo, a fim de avaliar o desenvolvimento dos saberes necessarios a

construcao do profissional em formacao.

Art. 117° Sera considerado APROVADO o académico que cumprir os critérios para

aprovagao em cada unidade curricular, definido no Projeto Pedagdgico de cada curso.

Paragrafo unico: Quando ndo descritos os critérios de aprovagdo nos Projetos Politicos
Pedagogicos de cada curso, sera considerado APROVADO, o académico com um
percentual minimo de 75% (setenta e cinco por cento) de frequéncia da carga horaria, e
um desenvolvimento minimo de 70% (setenta por cento) do aproveitamento das
competéncias/conteudos previstos, de cada unidade curricular do médulo. Fica a critério
da unidade mantida a exigéncia ou nao de trabalho de conclusdao de curso, em

conformidade com os seus respectivos critérios, para fins de aprovacédo do académico.
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Art. 118° E considerado REPROVADO, o académico que ndo alcancar os limites

estabelecidos no artigo 117° e seu respectivo paragrafo.

Paragrafo unico: os casos de reprovagao serdo analisados pelo Conselho de Professores

do Colegiado do Curso quanto a sua natureza.

Art. 119° O académico reprovado numa determinada unidade curricular devera refazé-la
observando-se os seguintes aspectos: a) o periodo de integralizagdo minimo e maximo do
curso; b) a estrutura curricular do curso; c) turno de funcionamento do curso quando for o

caso.

Art. 120° O académico tem direito a cursar em regime de Dependéncia no periodo
subsequiente ou ao final dos mddulos previstos, respeitando o periodo maximo de

integralizagc&o do curso.

Art. 121° E permitida a implementacdo de cursos de férias que visem atender os
académicos reprovados de forma a garantir a aceleragcdo da integralizagdo curricular
quando houver no minimo 3 (trés) académicos interessados, mediante requerimento de
intencdo junto a Secretaria Académica e pagamento de taxa, até 5 (cinco ) dias uteis apds

a ciencia de sua reprovacao.

§1°. Os periodos para a realizagdo dos cursos de férias serdo regulamentados em edital

proprio elaborados pelo Conselho de Gestao da Educagao Superior .

§2°. A FATEJA se resguarda da nao realizagdo dos cursos de férias quando néo houver o
numero minimo de interessados e quando o intervalo de férias for inferior a 30 (trinta) dias

corridos.

§3°. O Conselho de Gestdo da Educagao Superior aprovara a formatagdo dos cursos de
férias, levando-se em consideragao a carga horaria necessaria para o bom aproveitamento

do curso e o publico a que se destina.
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Art. 122° A estrutura e o funcionamento dos cursos de férias deverdo ser desenvolvidos
pelo Colegiado do Curso respeitando-se a legislagdo em vigor e devem obter a aprovagao

do Conselho de Gestao da Educagéo Superior .

TiTULO VI

DA COMUNIDADE ACADEMICA

CAPITULO |

DO CORPO DOCENTE

Art. 123° O corpo docente da FATEJA sera constituido pelo pessoal de nivel superior que
exerca atividades de ensino, e extensdao ou fungdes administrativas proprias de

professores.

Art.124° Sao consideradas como atribui¢gdes docentes:

Participar da elaboragdo do Projeto Pedagogico da FATEJA e da reconstrugdo do
Projeto Pedagogico do curso de atuagéo;

[I.  Elaborar e cumprir plano de trabalho, segundo a proposta pedagogica da FATEJA;

lll. Zelar pela aprendizagem dos académicos;

IV. Estabelecer estratégias de recuperagao para os académicos de menor rendimento;

V. Ministrar os dias letivos e horas-aula estabelecidos, além de participar integralmente
dos periodos dedicados ao planejamento, a avaliagdo e ao desenvolvimento
profissional;

VI. Colaborar com as atividades de articulagdo da academia com a comunidade.

VII. Cumprir os prazos estabelecidos para entrega de resultados de avaliagbes a
Secretaria Académica;

VIII. Ser pontual e assiduo as aulas, reunides e demais atividades estabelecidas para a

sua funcgao;
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IX.

XI.

XIl.

XI.

XIV.

Cumprir a carga horaria estabelecida em legislagdo propria, de acordo com o seu
regime de trabalho;

Manter os académicos informados quanto ao seu desempenho em sala de aula a
cada etapa ou bimestre, e, quanto as competéncias e/ou 0s conteudos que serao
desenvolvidos durante o periodo;

Manter-se atualizado, buscando meios de capacitacdo condizentes com as
necessidades de sua area de atuagdo, assim contribuindo para garantir a qualidade
do ensino que ministra;

Participar quando solicitado, dos programas de capacitacdo desenvolvidos pela
instituicdo com o objetivo de aperfeigoar a pratica pedagdgica;

Observar e fazer cumprir o Regimento disciplinar da instituicdo no que se refere ao
corpo docente e discente;

Participar das reunides previstas em Calendario Académico e as requeridas
excepcionalmente pelas Dire¢gdes ou Coordenagdao de Curso em que o docente

estiver lotado.

Paragrafo 1°. Em caso do docente estar lotado em mais de uma Coordenagado, a sua

presenga as reunides sera obrigatorio naquela em que tiver o maior numero de aulas

semanais.

Paragrafo 2°. Os docentes que desrespeitarem o disposto no caput deste artigo estarao

sujeitos as sangdes disciplinares.

Art.125° A frequéncia do docente € obrigatéria conforme a Legislagdo em vigor.

Art.125° A admissao do docente segue os critérios:

A selecao e admissao docente serao efetuadas mediante processo de selegao;

A regulamentagao do processo de selegao para admissédo do pessoal docente sera
aprovada pelo Conselho de Gestao da Educacéo Superior ;

A FATEJA admitira o professor, observados os critérios estabelecidos por cada
Coordenagao de Curso, tendo como base as diretrizes do Projeto Pedagdgico do

Curso e o perfil dos discentes;
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IV. Para admissdo em qualquer nivel do corpo docente da FATEJA, exige-se, como
titulo, basico, sem prejuizo de outros requisitos, que o candidato possua diploma de
curso superior que inclua, no todo ou em parte, a area de estudos correspondentes a
unidade curricular que pretenda lecionar;

V. Excepcionalmente, o diploma de Curso Superior, na formagéo exigida, podera ser
substituido por diploma de outros cursos de graduacao, preferentemente de area
afins, e complementado por outros titulos que demonstrem a capacidade técnica do
candidato na unidade curricular a ser lecionada;

VI. A FATEJA contratara o pessoal docente pelo regime da Consolidacdo das Leis
Trabalhistas (CLT).

Art. 126° A promogéo do docente ocorrera conforme estabelecido no Plano de Carreira

Docente do Magistério Superior seguido pela Mantenedora.

Art. 127° Para os professores nomeados e/ou eleitos temporariamente, para funcdes
administrativas ficara garantido retorno ao cargo anteriormente ocupado, fazendo jus ao
salario primitivo com todas as vantagens que a categoria obteve durante o seu

afastamento.

Art. 128° Os docentes, que por razdes que imputarem em faltas graves pelo nao
cumprimento das suas atribuigdes, que poderdo prejudicar o bom funcionamento das
atividades da FATEJA bem como o de aprendizagem, serdo aplicadas sangdes
disciplinares conforme deliberagdo do Conselho de Gestdo da Educacédo Superior , tais

como:

l. Adverténcia escrita;
I. Suspenséao;

. Desligamento.

Art. 129° O membro do corpo docente, beneficiario de bolsa de estudo, fornecida pela
Mantenedora, que sofrer pena de suspensao, perdera o direito a esse beneficio pelo prazo

minimo de um semestre letivo.
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CAPITULO Il

DO CORPO DISCENTE

Art. 130° O corpo discente da FATEJA é constituido de académicos regulares e

académicos ndo — regulares.

§ 1° Regulares sédo os académicos matriculados em curso de graduagao;

§ 2° Nao - regulares sdo os académicos matriculados com vistas a obtencao de
certificados:

a) Em curso de especializagdo, aperfeicoamento, atualizagdo, extensdo ou em
outras programacdes especificas;

b) Em unidades curriculares isoladas de curso de graduacao.

Art. 131° O académico ndo — regular para os cursos de especializagao, aperfeicoamento,

atualizagao ou extensao:

l. Fara matricula com observancia dos requisitos definidos em sua regulamentacgao;
II.  Desenvolvera as atividades didatico-cientificas programadas;

[ll.  Recebera certificado de freqléncia e aproveitamento, de acordo com o regulamento.

Art. 132° O académico nao — regular de unidades curriculares isoladas de cursos de

graduacao:

l. Estara dispensado do processo de selegao de admissao e dos pré-requisitos;

II. Fara matricula por unidade curricular, como académico ndo - regular, com
observancia da tramitagao regular devendo apresentar a documentacgao exigida;

lll. Recebera Certificado de Freqiéncia, se preencher o minimo de 75% da carga horaria

prevista para o curso; e Certificado de Aproveitamento, se além da freqiéncia, for
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aprovado por meio de verificagdo. Esta Certificagdo ndo contara como créditos para
efeito de graduacao;

Sera incluido nos Diarios de Classe e nos relatérios de aproveitamento como
académico nao - regular;

Tera a vida académica registrada na Secretaria Académica.

Art. 133° A todos os académicos matriculados competira, individual ou coletivamente,

conforme o caso, os seguintes direitos e deveres fundamentais:

VI.
VII.

VIII.

Aplicar a maxima diligéncia no aproveitamento do ensino ministrado;

Atender aos dispositivos regulamentares no que respeita a organizacido didatico-
cientifica, especialmente a frequéncia as aulas, a execugdo dos trabalhos e
programas e ao pagamento dos encargos financeiros;

Observar e fazer cumprir o regime disciplinar instruido neste Regimento e demais
regulamentos;

Abster-se de atos que possam imputar em perturbagdes da ordem e ofensa aos bons
costumes;

Contribuir na esfera de sua agao para o prestigio crescente da FATEJA e o respeito a
suas finalidades;

Respeitar, zelar e preservar o patrimbnio moral, material e cultural da FATEJA,;
Recorrer das decisdes dos érgaos administrativos para os 6rgaos da administragéo
da hierarquia superior, em assuntos de seu interesse;

Promover, devidamente autorizado pelo 6rgdo competente, atividades ligadas aos
interesses da vida Pedagdgica;

Comparecer, com direito a voz e voto, as reunides dos 6rgaos colegiados da FATEJA
por meio de representagcao constituida na forma prevista na legislagao vigente e
disciplinada neste Regimento;

As sancbes ao corpo discente por inadimplemento de taxas e mensalidades nao
podem dizer respeito aos servicos académicos devidos pela instituicdo, na forma da

legislagdo em vigor.
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Art. 134° O Diretério Académico € o 6rgao de representagao estudantil, com atribuicoes

definidas em Regimento préprio.

Art. 135° Aos integrantes do corpo discente é vedado, em qualquer atividade de ensino,

interna ou externamente da FATEJA:

VI.

VII.

VIII.

XI.
XIl.

XII.

Proceder de forma desrespeitosa no processo ensino-aprendizagem, bem como
provocar ou participar de algazarras ou outras manifestagcbes que perturbem a
ordem;

Cometer ofensa ou dano moral ou fisico, independente do meio utilizado, contra
qualquer pessoa no ambito da Instituicdo ou contra a FATEJA;

Assistir as aulas sem efetivagao do ato de matricula;

Usar de pessoas ou de meios ilicitos para auferir freqliéncia, nota ou conceito;

Alterar ou deturpar o teor de documentos académicos ou outros documentos oficiais
da FATEJA;

Retirar de qualquer ambiente, sem estar legalmente autorizado, documentos, livros,
equipamentos ou bens pertencentes ao patriménio da instituicio ou a terceiros;
Portar e/ou fazer uso de bebidas alcodlicas, bem como de qualquer substancia
téxica, entorpecentes que altere transitoriamente a personalidade, bem como armas
e materiais inflamaveis, explosivos ou de qualquer natureza, elemento que
represente perigo para si ou para a comunidade académica;

Praticar jogos de azar ou atos que revelem falta de idoneidade no ambiente
académico;

Exercer atividades comerciais, politico-partidarias ou de propaganda no ambito da
FATEJA, excetuando-se os casos devidamente autorizados por 6rgaos superiores de
Direcéo;

Utilizar aparelho celular e outros aparelhos sonoros em situagdes que impegam o
bom rendimento do processo ensino-aprendizagem;

Provocar danos materiais ao patriménio publico dentro da instituicao;

Utilizar os microcomputadores ou outros equipamentos eletrénicos da Instituicdo para
atividades alheias as de Ensino e Pesquisa;

Praticar o “trote” ofensivo na instituicdo de ensino e imediagoes.
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Paragrafo unico: Sera considerada Infragdo Disciplinar a ocorréncia de uma ou mais

dessas deliberagcbes acima enumeradas.

Art. 136° O académico respondera administrativamente, no ambito da FATEJA por atos de

infracéo.

Art. 137° Quando comprovada sua autoria, o académico, ou seu responsavel, tera
obrigacdo de reparar os danos causados ao patriménio da instituicdo ou a terceiros, no
ambito da FATEJA.

Paragrafo Unico. Dependendo da gravidade da Infracdo Disciplinar cometida, sera

aplicada sancéo disciplinar ao académico infrator.

Art. 138° Sao sanc¢des disciplinares, com gravidade crescente:

l. Adverténcia escrita;
. Suspensao;

lll.  Expulsao.

Art. 139° As sancgdes disciplinares deverdo ser assentadas na Pasta Individual do

académico, mencionando sempre sua causa através de um Relatério Disciplinar.

Paragrafo Unico. O Relatério Disciplinar devera ser preenchido pelos pelo Coordenador de
Curso e encaminhado ao Conselho de Gestdo da Educagado Superior , para as devidas

providéncias.

Art. 140° Na aplicagdo das sangdes disciplinares levar-se-ao em consideragdo: a) a
gravidade da infragdo cometida; b) os danos que dele provierem para colegas, docentes,
funcionarios e Instituicdo; c) as circunstancias agravantes ou atenuantes e o0s

antecedentes do académico.
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Art. 141° A Coordenagao de Curso é competente para apurar infracdes e aplicar as

sancoes de Adverténcia Escrita e Suspensao por até trés dias.

§ 1° Na apuragédo da infragdo sera adotado o rito sumario, considerando-se o Relatoério
Disciplinar e os depoimentos dos envolvidos, que deverdo ser devidamente datados e

assinados.

§ 2 ° O académico tera 5 (cinco) dias uteis, a contar do dia da ciencia de sua infracédo e
respectiva penalidade, para apresentar defesa escrita dirigida ao Diretor de Ensino da
FATEJA.

§ 3° Caso a suspenséo coincida com dias de avaliagao, trabalhos ou outras atividades, o
académico tera direito as mesmas, devendo fazé-las em 22 chamada , com direito aos
estudos de recuperagcdo, uma vez que nado se confunde desempenho académico com

regras de natureza disciplinar.

Art. 142° Sempre que o ilicito praticado pelo académico, ensejar imposi¢céo de sangao de
Suspensao superior a trés dias ou Expulsdo sera obrigatéria a instauragdo de Processo

Disciplinar.

§ 1° A instauragdo de Processo Disciplinar sera solicitada pela Coordenagéo de Curso ao
Diretor de Ensino, considerando o Relatério Disciplinar e documentos relevantes, caso

existam.

§ 2 ° A sangéao de Suspensao nao podera exceder o periodo de 10 (dez) dias.

§ 3 ° Deve ser garantido ao académico o exercicio de ampla defesa.

Art. 143° A sancgéo de Adverténcia Escrita sera aplicada no caso do nao cumprimento de

um ou mais dos incisos constantes no artigo 135°.

Art. 144° A sancdo de Suspensdo sera aplicada no caso de reincidéncia da sang¢ao

disciplinar de Adverténcia Escrita;
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Art. 145° A sanc¢ao de Expulsdo sera aplicada no caso de reincidéncia da sancao

disciplinar de Suspensao.

Art. 146° O Processo Disciplinar buscara a comprovacido da existéncia dos fatos ou de

seus autores, bem como dos graus de responsabilidade na pratica da infracao.

Art. 147° O Processo Disciplinar sera conduzido por comissao composta por membros do
Colegiado de Curso e representante do corpo técnico — administrativo designado pelo

Diretor Geral.

Art. 148° O prazo para conclusdo do Processo Disciplinar sera estabelecido em Portaria,

pelo Diretor Geral da FATEJA, de acordo com as necessidades previstas no Processo.

Art. 149° E assegurado ao académico o direito de acompanhar o Processo Disciplinar,
pessoalmente, se for maior de idade, por intermédio de seus responsaveis se menor de

idade, ou por procurador legalmente constituido.

Art. 150° No Processo Disciplinar deve ser assegurada ampla defesa aos indiciados, com

a utilizacdo dos meios e recursos admitidos em direito.

Art. 151° A sangao aplicada sera devidamente registrada na ficha do académico.

§ 1° O registro da sanc¢éo aplicada a discente ndo constara no historico escolar.

§ 2° Sera cancelado o registro das sangdes previstas no caput e § 1° deste artigo se no
prazo de um ano da aplicagao, o discente nao incorrer em reincidéncia.

Art. 152° Nao sera concedido transferéncia ou trancamento de matricula ao académico

sujeito a inquérito disciplinar, antes da conclusao deste.

Art. 153° Nao sera concedida bolsa de estudo, pelo prazo de um ano, a académico infrator

que tenha sido suspenso.
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Paragrafo unico Se o infrator for beneficiario de bolsa de estudo, perdé-la-3,
imediatamente depois de cominada a suspensao, ndo podendo gozar desse beneficio pelo

prazo de um ano.

Art. 154° Nao serdao concedidas cartas de apresentagao ou referéncia, documentos de
representacdo ou credencial ao membro do corpo discente a quem tiver sido aplicada
sangao disciplinar de desligamento.

CAPITULO llI

DO CORPO TECNICO — ADMINISTRATIVO

Art. 155° O corpo técnico — administrativo, constituido pelos funcionarios ndo docentes da
Instituicdo, ter& a seu cargo como atividades as relacionadas com a permanente
manutencado e adequagao do apoio técnico, administrativo e operacional necessario ao

cumprimento dos objetivos institucionais.

Paragrafo unico: Também sao consideradas atividades do pessoal técnico-administrativo a
inerente ao exercicio de Direcdo, Coordenacdo, Assessoramento e Assisténcia na propria

Institui¢ao.

Art. 156° A admissao de pessoal na area técnico — administrativa da FATEJA far-se-a com
observancia do Plano de Carreira e Salarios, na forma do disposto neste Regimento e em

consonancia com a CLT;

Art. 157° Os integrantes do corpo técnico — administrativo, que por razées que imputarem
em faltas graves pelo ndo cumprimento das suas atribuigbes, que poderéo prejudicar o
bom funcionamento das atividades da FATEJA, serdo aplicadas sang¢gdes disciplinares

conforme deliberagdo do Conselho de Gestdo da Educagao Superior , tais como:

l. Adverténcia escrita;
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II. Suspenséao;

[ll. Desligamento

Art. 158° O membro do corpo técnico — administrativo, beneficiario de bolsa de estudo,
fornecida pela FATEJA, que sofrer pena de suspensao, perdera o direito a esse beneficio

pelo prazo minimo de um semestre letivo.

TiTULO VII

DA COLAGAO DE GRAU E DOS TiTULOS ACADEMICOS

Art. 159° Ao concluinte de curso de graduagao sera conferido o respectivo grau e expedido
o diploma correspondente.

Paragrafo unico: O diploma sera assinado pelo Diretor da FATEJA ou, por delegagao

deste, pelo Diretor de Ensino.

Art. 160° As diretrizes para as solenidades de Colacdo de Grau estdo pautadas por

regulamento préprio.

Art. 161° Somente poderdo colar grau os académicos que tenham cumprido todas as
exigéncias do curso e cujos nomes constarem na relagdo fornecida pela Secretaria

Académica.

Art. 162° Ao concluinte de curso de pds — graduacgao stricto sensu sera conferido o
respectivo grau e expedido o diploma correspondente, na forma que dispuser o Conselho
de Gestao da Pés — Graduagao e Extensao da FATEJA.

Art. 163° Ao concluinte de curso de pds — graduagéao /ato sensu ou de curso de extensao

sera conferido o devido certificado, nos termos aprovados ao respectivo projeto de curso.
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Art. 164° A FATEJA pode conceder medalha e diploma honorificos, para distinguir
personalidades eminentes ou académicas que se destacarem em seus cursos, na forma

que dispuser o Conselho de Gestao da Educacao Superior .

§ 1° A aprovagéo das normas e tipos de medalhas e diplomas previstos no caput deste
artigo depende de quorum qualificado de 2/3 (dois tergos) dos membros do Conselho de

Gestao da Educacao Superior .

§ 2° A dignidade pode ser concedida aos que tenham contribuido, de forma excepcional,
para o desenvolvimento do saber ou de suas aplicagbes, em beneficio da comunidade

académica e local.

§ 3° A concessao de dignidade pode ser proposta por membros do Conselho de Gestao da
Educacdao Superior e aprovada por maioria de 2/3 (dois tergos), no minimo, dos

componentes desse 6rgao.

§ 4° O diploma e a medalha, de que trata este artigo, sdo entregues em sessao solene,

com a presenga do homenageado ou de seu representante.

TiTULO IX

DAS RELAGOES COM A ENTIDADE MANTENEDORA

Art. 165° A Educar é responsavel perante as instituicbes e autoridades publicas e privadas
e 0 publico em geral, judicial e extra-judicialmente, incumbindo-lhe tomar as medidas
necessarias ao bom funcionamento da FATEJA, respeitada, nos limites da Lei, do seu
Contrato Social e deste Regimento, a liberdade Pedagdgica do corpo docente e discente e

a autoridade dos orgaos colegiados deliberativos da sua entidade mantida.

Art. 166° Compete precipuamente a Educar promover as condi¢gdes adequadas de

funcionamento das atividades da FATEJA, colocando-lhe a disposicdo os bens moveis e
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imdveis para tanto necessarios, de seu patrimdnio ou de terceiros a ele cedidos, e

assegurando-lhe suficientes recursos financeiros de custeio.

§ 1° A Educar reserva-se a administragdo orgamentaria, financeira e contabil da FATEJA,
sendo de sua responsabilidade o aporte de recursos humanos, materiais e financeiros

para o normal funcionamento deste.

§ 2° Dependem de aprovagao da Educar as decisées dos 6rgaos Colegiados da FATEJA

que importem em aumento de despesas.

TITULO X

DAS DISPOSIGOES GERAIS E TRANSITORIAS

Art. 167° Caberao recursos:

Das decisbes dos Colegiados de Cursos para Diretoria Geral, Diretoria de Ensino e
Diretoria Pedagogica;

. Das decisoes da Direcdo Geral ao Conselho de Gestdo da Educacéo Superior ;

lll. Das decisbes do Conselho de Gestdao da Educacdo Superior a Entidade

Mantenedora em assuntos econdmicos — financeiros.

Art. 168° Os casos omissos no Regimento seréo resolvidos pelo Conselho de Gestdo da
Educacgao Superior , nas matérias de sua competéncia, em caso de urgéncia, pela Diregao
Geral “ad referendum” do Conselho que se manifestara sobre o assunto na reuniao

seguinte.

Art. 169° O presente Regimento, somente podera ser modificado mediante proposta da
Direcao Geral ou de 1/3 (um ter¢o) pelo menos, dos membros do Conselho de Gestao da

Educacao Superior .
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Paragrafo unico: Toda e qualquer proposta de alteracao regimental devera ser apreciada

pelo Conselho de Gestao da Educagao Superior .

Art. 170° As alteragbes ao presente Regimento sempre que envolverem matéria
pedagdgica ou de algum modo ligada ao ensino, sé entrardo em vigor no periodo letivo

regular seguinte ao de sua aprovacao.

Art. 171° Nenhum membro da comunidade académica podera fazer pronunciamento
publico que envolva a responsabilidade da instituicdo, sem autorizagdo prévia do Diretor
Geral.

Art. 172° Este regimento entra em vigor na data da sua aprovagao pelo Conselho de

Gestao da Educacgao Superior e pelo 6rgao oficial competente.

Jaragua do Sul/SC, agosto de 2006.
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